实验室工作条例

1. 每次实验前，指导教师应根据相关实验教学要求做好实验课的授课准备。任课教师必须提前一周通知实验室需要使用哪些仪器和元器件。因科研等需要借用仪器的，可提前到实验室办理借用手续，用毕请及时归还。

2. 教师在学生实验前应强调所用仪器的正确使用方法。实验过程中，如果发现仪器有故障或损坏，学生应及时报告教师并保持现场，不得擅自处理。教师经检查后应督促学生及时填写“仪器使用情况登记表”，以便实验室教师及时安排维修。若发现系人为损坏的需酌情处理并进行赔偿。

3. 按授课计划决定的实验课时间或内容如有变更，应提前一周通知相关实验室，以便实验室准备。

4. 提醒学生在实验前须认真预习，明确实验目的、方法、步骤，根据“学生实验安排表”确定的日期、时间，准时进入相应的实验室，不迟到、不早退。

5. 实验室工作人员须认真做好实验设备、仪器的管理工作并积极配合教师做好教学科研工作，保持实验室的环境安全与整洁。
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